Nyilvantartdas megnevezése
és annak célja

A nyilvantartas vezetését
elrendeld jogszabaly

Adatok
megG6rzésének
id6tartama

Erintettek kére

Formatum

Adatok forrasa

Iktaté és mutatékonyv,
irattari segédkonyvek

A kozokiratokrdl és
kozlevéltarakrél és a
maganlevéltari anyag
védelmérdl szold 1995. évi
LXVL. térvény 9.§ (1) a.) ont

Az Irattari terv
alapjan nem
selejtezhet6

a szerv m(ikddése és
feladatkore szempontjabol
érdemi adattal érintettek

elektronikus

Az iratok
keletkeztetd, a
Szinhaz altal
foglalkoztatotti
jogviszonyban allé
személyek és kiilsg,
iratot kildé

személyek

Az elutasitott Az informacids 5 év adatigényl6k elektronikus az igénylések egyes
adatigénylésekrdl, valamint onrendelkezési jogrél és a adatai
az elutasitas indokairdl maganlevéltari anyag
vezetett nyilvantartas védelmérdl szold 1995. évi

LXVI. térvény 9.§ (1) c.)

pont
A gazdalkodoi Az dllamhaztartdsrol szo6lé 10 év a kotelezettségvallalasra, a papir az érintett

jogkorgyakorlasra jogosult
személyek és
aldirasmintajukrdl vezetett
nyilvantartas

torvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rend. 60.§ (3)
bekezdés

pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesitési igazolasra,

érvényesitésre, utalvanyozasra

jogosult személyek




Kiilsé ellendrzések A koltségvetési szervek 10 év az elvégzett kiilsé ellenGrzések | elektronikus az elvégzett kiilsé

nyilvantartasa bels6 kontrollrendszerérdl altal érintett szervezeti ellenérzések és az
és belsd ellenGrzésérdl egységek, személyek stb. ellenGrzési
sz616 370/2011. (XI1.31) dokumentumok
14.8 (1) bekezdés

Belsé ellendrzések A koltségvetési szervek 10 év az elvégzett belsé ellenérzések | elektronikus az elvégzett belsd

nyilvantartasa

belsé kontrollrendszerérdl
és belsd ellenGrzésérdl
sz616 370/2011. (X11.31)
50.8.

altal érintett szervezeti
egységek, személyek stb.

ellenérzések és az
ellenérzési
dokumentumok

Bélyegz6 nyilvantartas

A kozfeladatot ellato
szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl
sz616 335/2005 (X11.29.)
Korm. rendelet 54.§

Jogi hatast kivalto
bélyegz6
nyilvantartasa: nem
selejtezhetd,
helyben 6rzendé

bélyegz6 haszndlatara, Grzésre
jogosultak

papir

személyigyi
nyilvantartas,
érintettek altal
megadott adatok

Adatvédelmi incidens
nyilvantartas

GDPR 33. cikk (5.) bek.

az incidensrdél vald
tudomasszerzéstdl
szamitott 5 év

az incidensben érintettek,
adatkezeldk, adatfeldolgozo,
harmadik személyek

elektronikus

a Székesfehérvari
Balett Szinhaz
incidenst bejelent6 3
fél

Adatkezelési tevékenység
nyilvantartasa

GDPR 30 cikk, (1) bek.

folyamatos és
személyes adatot
nem tartalmaz

nincs érintett

elektronikus

Székesfehérvari
Balett Szinhaz

Vagyonnyilatkozat-
nyilvantartas

Egyes
vagyonnyilatkozattételi-
tételi kotelezettségekrdl
sz616 2007. évi CLII. térvény
11.§ (3) bek.

Egyes
vagyonnyilatkozat-
tételi
kotelezettségekrdl
sz616 2007.évi CLII.
torvény 12.§ (3)
bek. szerint a
kotelezettséget
megalapozé
jogviszony,
beosztas, munka-

vagyonnyilatkozat tételére
kotelezett személy 2007. évi
CLII. tv. 3§

papir alapu

a vagyonnyilatkozatra
kotelezett személyek




vagy feladatkor
megsz(inésétdl
szamitott 3 év

Munkabalesetek/foglalkozasi
megbetegedések
nyilvantartasa

A munkavédelemrél szdl6
1993. évi XCIII. torvény
64/A. § (2) bekezdés

5 év

foglalkozatottak

papir

a balesetben
megbetegedésben
érintett személy
munkaltatd

SzerzG6dések nyilvantartasa

4/2013 (i.11.) Korm.
rendelet- az dllamhaztartas
szamvitelérél sz616 14. sz.
melléklet 4. pont.

a szerzGédés
megsz(inésétdl
szamitott 8 év.

kotelezett

elektronikus

szerz6d6 felek




