
Nyilvántartás megnevezése 
és annak célja 

A nyilvántartás vezetését 
elrendelő jogszabály 

Adatok 
megőrzésének 
időtartama 

Érintettek köre Formátum Adatok forrása 

Iktató és mutatókönyv, 
irattári segédkönyvek 

A közokiratokról és 

közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag 

védelméről szóló 1995. évi 

LXVL. törvény 9.§ (1) a.) ont 

Az Irattári terv 

alapján nem 

selejtezhető 

a szerv működése és 

feladatköre szempontjából 

érdemi adattal érintettek 

elektronikus Az iratok 

keletkeztető, a 

Színház  által 

foglalkoztatotti 

jogviszonyban álló 

személyek és külső, 

iratot küldő 

személyek 

Az elutasított 
adatigénylésekről, valamint 
az elutasítás indokairól 
vezetett nyilvántartás 

Az információs 

önrendelkezési jogról és a 

magánlevéltári anyag 

védelméről szóló 1995. évi 

LXVI. törvény 9.§ (1) c.) 

pont 

5 év adatigénylők elektronikus az igénylések egyes 

adatai 

A gazdálkodói 
jogkörgyakorlásra jogosult 
személyek és 
aláírásmintájukról vezetett 
nyilvántartás 

Az államháztartásról szóló 

törvény végrehajtásáról 

szóló 368/2011. (XII. 31.) 

Korm. rend. 60.§ (3) 

bekezdés 

10 év a kötelezettségvállalásra, a 

pénzügyi ellenjegyzésre, 

teljesítési igazolásra, 

érvényesítésre, utalványozásra 

jogosult személyek 

papír az érintett 



Külső ellenőrzések 
nyilvántartása 

A költségvetési szervek 

belső kontrollrendszeréről 

és belső ellenőrzéséről 

szóló 370/2011. (XII.31) 

14.§ (1) bekezdés 

10 év az elvégzett külső ellenőrzések 

által érintett szervezeti 

egységek, személyek stb. 

elektronikus az elvégzett külső 

ellenőrzések és az 

ellenőrzési 

dokumentumok 

Belső ellenőrzések 
nyilvántartása 

A költségvetési szervek 

belső kontrollrendszeréről 

és belső ellenőrzéséről 

szóló 370/2011. (XII.31) 

50.§. 

10 év az elvégzett belső ellenőrzések 

által érintett szervezeti 

egységek, személyek stb. 

elektronikus az elvégzett belső 

ellenőrzések és az 

ellenőrzési 

dokumentumok 

Bélyegző nyilvántartás A közfeladatot ellátó 

szervek iratkezelésének 

általános követelményeiről 

szóló 335/2005 (XII.29.) 

Korm. rendelet 54.§ 

Jogi hatást kiváltó 

bélyegző 

nyilvántartása: nem 

selejtezhető, 

helyben őrzendő 

bélyegző használatára, őrzésre 

jogosultak 

papír személyügyi 

nyilvántartás, 

érintettek által 

megadott adatok 

Adatvédelmi incidens 
nyilvántartás 

GDPR 33. cikk (5.) bek. az incidensről való 

tudomásszerzéstől 

számított 5 év 

az incidensben érintettek, 

adatkezelők, adatfeldolgozó, 

harmadik személyek 

elektronikus a Székesfehérvári 

Balett Színház 

incidenst bejelentő 3 

fél 

Adatkezelési tevékenység 
nyilvántartása 

GDPR 30 cikk, (1) bek. folyamatos és 

személyes adatot 

nem tartalmaz 

nincs érintett elektronikus Székesfehérvári 

Balett Színház 

Vagyonnyilatkozat- 
nyilvántartás 

Egyes 

vagyonnyilatkozattételi-

tételi kötelezettségekről 

szóló 2007. évi CLII. törvény 

11.§ (3) bek. 

Egyes 

vagyonnyilatkozat-

tételi 

kötelezettségekről 

szóló 2007.évi CLII. 

törvény 12.§ (3) 

bek. szerint a 

kötelezettséget 

megalapozó 

jogviszony, 

beosztás, munka-

vagyonnyilatkozat tételére 

kötelezett személy 2007. évi  

CLII. tv. 3§ 

papír alapú a vagyonnyilatkozatra 

kötelezett személyek 



vagy feladatkör 

megszűnésétől 

számított 3 év 

Munkabalesetek/foglalkozási 
megbetegedések 
nyilvántartása 

A munkavédelemről szóló 

1993. évi XCIII. törvény 

64/A. § (2) bekezdés 

5 év foglalkozatottak papír a balesetben 

megbetegedésben 

érintett személy 

munkáltató 

Szerződések nyilvántartása 4/2013 (i.11.) Korm. 

rendelet- az államháztartás 

számviteléről szóló 14. sz. 

melléklet 4. pont. 

a szerződés 

megszűnésétől 

számított 8 év. 

kötelezett elektronikus szerződő felek 

 


