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PREAMBULUM

A Székesfehérvari Balett Szinhiz tevékenysége sorian elkitelezett az adatvédelmi és
adatbiztonsigi eldirasok betartisa irdnt.

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. é4prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérol és az ilyen adatok
szabad aramlasar6l, valamint a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kivill helyezésérdl (a
tovabbiakban: GDPR), valamint az informdciés Onrendelkezési jogrél ¢és az
informaciészabadsagrol sz616 2011. évi CXII. toérvény (tovabbiakban: Infotv.) mindenkor hatalyos
szabalyain til a Székesfehérvari Balett Szinhdz igazgatéja kiadja jelen adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot (tovabbiakban: szabalyzat).

A szabalyzat az elfogadast k6vetd naptdl hatalyba 1ép, és a Székesfehérvari Balett Szinhaz
alkalmazottjaival, a Székesfehérvari Balett Szinhazzal szerz6déses kapcsolatban allokkal az Gket
érintd terjedelemben meg kell ismertetni.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

Az adatkezel6 adatai

Székesfehérvari Balett Szinhaz

Képviseld: Egerhazi Attila

Székhely: 8000 Székesfehérvar, Kaszap Istvan utca 6.,
Adészam: 15839132-2-07

E-mail cim: fehervaribalett(@fehervaribalett.hu

A szabalyozas célja

A Székesfehérvari Balett Szinhaz adatvédelmi, adatbiztonsigi szabalyzatdnak (a
tovabbiakban: Szabélyzat) kibocsatidsanak célja, hogy tevékenysége soran a személyes
adatok védelméhez fiiz6d6 adatok jogosulatlan felhasznilasanak megakadalyozasa
érdekében meghatdrozasra keriiljenek az adatvédelmi és adatbiztonsagi eldirdsok, tovabba
az érintettek jogai megfelelden biztositva legyenek.

A szabélyzat célja azon belsé szabalyok megillapitisa és intézkedések megalapozésa,
amelyek biztositjak, hogy a Székesfehérvari Balett Szinhaz adatkezel$ és adatfeldolgozo
tevékenysége megfeleljen a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérél €s az ilyen adatok szabad é4ramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviill helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban: GDPR) sz6l6 az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendeletének —
(2016. 4prilis 27.) — tovabbd az informaciés Onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.



A szabalyzat hatalya
A Szabélyzat hatilya természetes személyre vonatkoz6 személyes adatok Székesfehérvari
Balett Szinhaz altali kezelésére terjed ki, egyéni vallalkozo, egyéni cég, iigyfeleket, veviket,
szallitokat e szabalyzat alkalmazdsdban természetes személynek kell tekinteni.

A Szabalyzat hatdlya nem terjed ki az olyan személyes adatkezelésre, amely jogi személyekre
— nevilkre, forméjukra, elérhet6ségiikre — vonatkozik.

Az iratkezeléssel Osszefliggd szabalyokat az intézmény iratkezelési szabalyzataval
Osszehangban kell alkalmazni.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz elektronikus informacios rendszereiben tarolt személyes
adatok védelmére irdnyulé kovetelményeket az Informatikai Biztonsagi Szabélyzattal
Osszehangban kell alkalmazni.

Jelen szabdlyzatban nem szerepl6 kérdésekben a GDPR és az Infotv. szabélyai szerint kell
eljarni.

A Székesfehérvari Balett Szinhdz adatvédelmi szervezetének felépitése

A Székesfehérvari Balett Szinhaz feleldsségi rendszere

A Székesfehérvari Balett Szinhdz igazgatéja felel az intézménvben az adatkezelés
jogszertiségéért és a személyes adatok védelméért. Ennek értelmében:

a) Az intézmény adatvédelmi és adatbiztonsigi intézményrendszerének
kiépitéséért és miikodtetéséért, ennek keretében az intézmény altal kezelt
személyes adatok védelmchez sziikséges személyi, targyi és technikai
feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo intézkedések megtételéért;

b) A munkavallalok adatvédelmi oktatdsaért és tovabbképzéséért;

¢) A vezetése vagy irdnyitdsa ala tartozé intézmény tevékenységének rendszeres
adatvédelmi ellendrzéséért, az ellen6rzés soran esetlegesen feltart
hidnyossagok vagy jogszabalysért6 koriilmények megsziintetéséért, a személyi
feleldsség megallapitdsdhoz sziikséges eljards kezdeményezéséért, illetve
lefolytatasaért;

d) Az érintettek jogainak gyakorldséhoz sziikséges feltételek biztositasaért.

e) Irasban kijelsli az intézmény adatvédelmi tisztvisel§jét.

Az operativ_vezet6 gondoskodik a szervezeti egysége allomdnvdban _tartozék
vonatkozasaban:

a) Az adatvédelmi kdvetelmények érvényre juttatdsarol;
b) A Szabilyzatban foglaltak ellenérzésér6l, annak megsértése esetén a hianyossagok,
szabalytalansagok felszamolasarol,



Az operativ iligyintézé

a) Az adatvédelmi kovetelmények érvényre juttatdsanak elGsegitése;
b) Az adatvédelmi képzés megszervezésérol;

A Székesfehérvari Balett Szinhdzban foglalkoztatottak felelgssége:

a) A szabalyzatban leirtaknak megfelelden kezelik azon személyes adatokat, amelyek
a feladataik ellatasa soran a tudomasukra jutott

b) Betartjdk az intézmény 4ltal el6irt adatvédelmi utasitasokat, tudomasul birnak arrél,
megszegésiik esetén felel6sségre vonhatdak

c¢) Tudasukat naprakészen tarjdk, annak érdekében, hogy az adatvédelmi,
adatbiztonsagi eldirdsoknak eleget tegyenek, az adatvédelmi incidensek gyanujat
felismerjék.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz szervezetén kiviili személyek részvétele az intézmény
adatkezelésében

A Székesfehérvari Balett Szinhdz adatvédelmi tisztviseloje

A Székesfehérvari Balett Szinhdz adatvédelmi tisztvisel6je, olyan szerz6déssel megbizott
véllalkoz6, aki szakmai szempontbdl ratermett, az adatvédelmi jogot és gyakorlatot
szakértOi szinten ismeri, a feladatok ellatasara alkalmas.

Nem lehet adatvédelmi tisztviseld, aki a Székesfehérvari Balett Szinhaznil az
adatkezeléssel kapcsolatos érdemi dontések meghozatalara jogosult, illetve annak a Ptk. 8:1
(1) Bekezdés szerinti hozzatartozdja.

Az adatvédelmi tisztviseld nevét, elérhetGségét a Székesfehérvari Balett Szinhaz honlapjan
ko6zz¢ kell tenni, kijelolésérd] az intézmény dolgozoit irdsban tajékoztatni sziikséges.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgat6ja az adatvédelmi tisztviseld szamara, biztositja a
feladatainak ellatasahoz sziikséges jogosultsagokat, tovabba a hozzaférést az elektronikus
rendszerekhez €s iratokhoz.

Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgat6janak
tartozik felelosséggel, feladatai soran nem utasithato.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz adatvédelmi tisztvisel6je feladatkore keretében:

a) Ellatja a Szckesfehérvari Balett Szinhaz adatvédelmi tevékenységének
iranyitasat, tjékoztat, szakmai tanacsot, irinymutatast ad,;

b) Kozremiikodik, illetve segitséget nyujt az adatkezeléssel dsszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasiban;

c) Felkérésre ellendrzi az adatkezelésre vonatkozo jogszabalyok, valamint a belsé
adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az adatbiztonsagi
kovetelményeknek a megtartasat;



d)

g)
h)

i)

k)

)

Kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket és adatvédelmi incidens észlelése
esetén annak megsziintetésére hivja fel az adatkezel6t vagy az adatfeldolgozot,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat kezdeményezi a Székesfehérvari Balett
Szinhdz vezet6jénél, javaslatot tesz az incidens karos kdvetkezményeinek
elharitasara, a hasonlé jov6beni incidensek megel6zésére;

Elkésziti az adatvédelem tirgydban kiadandé munkaltatéi szabdlyzatok
tervezetét, kozremikodik az adatvédelmet érinté egyéb szabalyzatok
kidolgozésaban. Segiti a Székesfehérvari Balett Szinhdzat az adatkezelésekre
vonatkoz6 jogszabalyok és szabdlyzatok érvényre juttatdsdban, ennek soran
figyelemmel kiséri az adatvédelemmel Osszefiiggd jogszabalyvaltozasokat és
jelzi a Székesfehérvari Balett Szinhdz vezet6jének a munkaltatéi szabalyzatok
modositasanak sziikségességét;

Kozremiikodik a Székesfehérvari Balett Szinhaz jogviszonyban 4116k
oktatasaban ¢€s igény szerinti vizsgaztatasaban;

Egyedi ligyekben kidolgozott allasfoglalasaval segiti az egységes gyakorlat
kialakitasat;

Adatkezelési tevékenységét érint6 ligyekben kialakitja a Székesfehérvari Balett
Szinhaz allaspontjat, kapcsolatot tart a NAIH-hal, kdzremiikodik a NAIH
vizsgilatainak lefolytatisaban és az ezekkel Osszefiiggh megkeresések
megvalaszolasaban;

A kérelem targyéban elkésziti az érintettnek a személyes adatai kezelésére
vonatkozo kérelmére adand6 vélasziratokat;

Gondoskodik a Székesfehérvari Balett Szinhdz honlapjan megjelenitett
adatvédelmi nyilatkozat, irdnyelvek és adatkezelési tdjékoztaté naprakészen
tartasardl;

Peres iigyekben a Székesfehérvari Balett Szinhaz adatvédelemmel kapcsolatos
allaspontjat egyezteti a peres képviseletet ellatd személlyel. Az
adatvédelemmel kapcsolatos perekben szakértoként vehet részt;

A Székesfehérvari Balett Szinhdz vezetdje részére igény esetén éves
Osszefoglaldban értékeli annak adatvédelmi tevékenységét;

m) Adatvédelmi szempontbdl véleményezi a személyes adatokat tartalmazé

n)

0)

9)]

informatikai nyilvantartasokra, szoftverekre vonatkozo fejlesztési javaslatokat;
Feladat- és hatdskorében — a célhoz kotéttség elvére figyelemmel — jogosult a
Székesfehérvari Balett Szinhaznal folytatott adatkezelésekbe betekinteni, az
adatkezel6tol felvilagositast kérni,

Ellen6rzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unios és tagdllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, jelen belsé szabdlyzatnak valé megfelelést, képzést,
auditokat;

Kozremiikddik a betekintési és hozzaférési jogosultsagok feliigyeletében;
szakmai tandcsot ad a hatasvizsgalatra vonatkozdan, nyomon koveti a
hatdsvizsgalat elvégzését.

Ellenérzi az adatfeldolgozék adatfeldolgozoi  szerzdédésben  vallalt
kotelezettségeinek betartdsat, amennyiben szerz6désbe iitkdzd gyakorlatot
tapasztal, ezt jelzi a Székesfehérvari Balett Szinhdz igazgat6ja részére,
javaslatot tesz a szerzodéses kapcsolat megsziintetésére.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz hatalya ala tartoz6 adatkezelés érintettje a személyes adatai
kezeléséhez és jogai gyakorlasdhoz kapcsolodé kérdésben kozvetleniil fordulhat az
adatvédelmi tisztviseld felé. A panaszt az adatvédelmi tisztvisel 15 napon beliil koteles
elbiralni, amennyiben valamennyi sziikséges informacio rendelkezésére all.



Az érintett jogosult arra, hogy kérje az adatvédelmi tisztvisel6t6l, hogy személyét nem fedjék
fel a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatdja, vagy barmely mas alkalmazott elbtt. Az
adatvédelmi tisztviseld ennek a kérésnek koteles eleget tenni. Az érintettet azonban koteles
arrdl is tajékoztatni, hogy ennek hidnyéban az adott adatvédelmi probléma nem orvosolhato.

Az adatfeldolgozokra, kozos adatkezelokre, az intézménnyel szerzodéses jogviszonyba
keriil6 on4llé adatkezelokkel kapcsolatos kivetelmények

Amennyiben a Székesfehérvari Balett Szinhaz kdzfeladatdnak ellatdséhoz adatfeldolgozd
igénybevétele sziikséges, az adatfeldolgozé felelosségét a GDPR 28. cikke szerinti
tartalommal irasban, 6nall6é szerzoédésben vagy a szolgéltatasi szerz0dés részeként régziteni
kell.

Ezen kotelezettség aldl az adatkezeld akkor mentesiil, ha az adatfeldolgozé igénybevételének
kereteit és garanciélis feltételeit jogszabaly hatarozza meg.

Kozods adatkezel6i jogviszony létesitésénél az irdsbeli megallapoddsnak az &ltalanos
adatvédelmi rendelet 26. cikke szerinti tartalmi elemeit magéban kell foglalnia.

Onallo adatkezeldvel kotott szerzédés esetén, mindenképpen sziikséges kitérni a személyes
adatok védelme és biztonsaga érdekében alkalmazandé intézkedésekrol.

A fenti szerz6dések megkotése elott az adatvédelmi tisztviseld véleményét sziikséges kikérni.

Az intézménynél folytatott adatkezelések jogalapjara vonatkoz6 szabalyok

A Székesfehérvari Balett Szinhaz kozfeladatot ellatd szerv, az adatkezelési tevékenységeit
foszabalyként a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja szerint végzi. Ettdl eltéré GDPR 6.
cikkében foglalt jogalapot, a Szeékesfehérvari Balett Szinhaz akkor alkalmazhat, ha az
adatkezelési tevékenység az intézmény kozfeladatanak ellatdsahoz nem sziikséges.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz adatkezelési tajékoztatdira vonatkozo eléirasok

A Székesfehérvari Balett Szinhdz adatkezelési tajékoztatoi adatkezelési célonként, késziilnek
annak érdekében, hogy az érintettek szamara atlathaté legyen.

A foglalkoztatotti jogviszonyt létesitd személyek szamara a belépéshez sziikséges
dokumentacioval egyiitt, tovabba elektronikus uton kell megkiildeni az 6ket érintd
adatkezelési tajékoztatokat.

A személyesen megjelend érintetteket, a rajuk vonatkozd adatkezelésekrdl az iigyintézés
helyén papir alapon, illetve figyelemfelhivé jelzés utjan kell tijékoztatni.



A Szckesfehérvari Balett Szinhdz az adatkezelési tdjékoztatokat az intézmény honlapjan
»~Adatkezelési tajékoztatok™ cim alatt teszi kdzzé.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz adatkezelési tevékenységének nyilvintartasa

A Szekesfehérvari Balett Szinhaz adatvédelmi tisztviselGje elektronikusan, jelszoval védett
dokumentumban végzi, az intézmény adatkezelési tevékenységének nyilvantartasat.

A nyilvantartds a GDPR 30. cikk altal meghatarozott tartalommal keriil Gsszeallitasra. A
nyilvantartasban szereplé adatkezelési tevékenységeknek Osszehangban kell lennie a
kapcsolodo adatkezelési tajékoztatoban foglaltakkal.

Az adatvédelmi tisztviseld a nyilvantartast folyamatosan aktualizalja, frissiti, az intézmény
tajékoztatasa alapjan.

A beépitett és alapértelmezett adatvédelem elvének érvényesiilése a
Székesfehérvari Balett Szinhdznal

A munkahelyi ellenérzés szabalyai adatvédelmi szempontbol
A munkaltat6 az informatikai eszk6z6kon tarolt adatokat Mt. 11/A .§-a alapjén ellendrizheti.
Az ellenbrzés végrehajtasara az igazgatd, illetve az operativ vezet6 jogosult.

Az ellenérzést a Székesfehérvari Balett Szinhaz a kovetkezd szempontok figyelembevételével
végzi:

-Elézetes tajékoztatast nynujt az ellendrzés jellegérdl és mértékérol

- Téajékoztatas, hogy mire terjed ki (kiterjed-e konkrét tartalom megfigyelésére, vagy csak
adatforgalmi mennyiségi adatokat érint)

-Ellen6rzést milyen korben és milyen moédon végezték, az milyen adatok megismerésével és
esetleges tarolasaval jért egylitt, milyen szabalyok és metddus alapjan ellendrizték a
rendelkezésére bocsatott e-mail-fiok tartalmat

-Meddig tart az ellendrzés és annak adatait ki jogosult megismerni?

-Mivel indokolja a munkaltaté a maganszférat korlatoz6 megfigyelés sziikségességét?

-Mivel indokolja, hogy nem egy maganszférat kevésbé korlatozé ellendrzést végzett, miért
erre volt sziikség a kivant cél eléréséhez?

-Milyen kdvetkezményei lehetnek a megfigyelésnek a munkavallalora nézve?

-Milyen szabélyok szerint keriilhet sor ellenérzésre (fokozatossig elvének, sziikségesség-
aranyossig kovetelményének figyelembevétele, a maganszféra védelme, az Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltak betartasa stb.),

-Mi az eljards menete (irdsban tajékoztatds, minden fél szaméra alkalmas id6pont
megjeldlése)

ellendrzést milyen kdrben és milyen modon végezték, az milyen adatok megismerésével és
esetleges tarolasaval jart egyiitt, milyen szabalyok és metddus alapjan ellendrizték a
rendelkezésére bocsatott e-mail-fiok tartalmat

- A munkavallal6 tajékoztatdsa az ellen6rzés eredményérél és kovetkezményeirdl.



- Milyen jogai €s jogorvoslati lehet6ségei vannak a munkavallaloknak.

Elektronikus levelezérendszer ellenérzéséhez kapcsolodé adatkezelés

A Székesfehérvari Balett Szinhdz munkavallaléit azért ellendrizheti, hogy megbizonyosodjon
réla, hogy iizleti, személyes adatokra vonatkozé titoktartasi kotelezettségiiknek eleget
tesznek, munkakori feladatuk ellatasarol, azok minOségérdl, a munkavallalok, készségérol,
képességérdl meggy6z6djon.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz e-mail fidkot bocsat a munkavallalé rendelkezésére, amely
e-mail cimet és fiokot a munkavallalé a munkakori feladatai céljdra hasznalhatja, abbol a
célbol, hogy a munkavallalok egymassal kapcsolatot tartsanak, vagy a munkaltatd
képviseletében levelezzenek az tigyfelekkel, mas személyekkel, szervezetekkel. A
munkavallald az elektronikus levelezOrendszert magén célra nem hasznalhatja, a fiokban
személyes leveleket nem kezelhet, amely tilalomra a Székesfehérvari Balett Szinhaz félévente
emlékezteti alkalmazottjait.

Az ellendrzés jogalapja a munkaltaté kdzfeladatdnak ellatasdhoz sziikséges jogalap, célja, a
munkaviszonyra vonatkozd kotelezettségek megtartasanak ellenérzése, a megfeleld
munkavégzeés biztositasa.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz elektronikus levelez6rendszerének informatikai védelmérol,
igy annak rendelkezésre allasardl, sértetlenségérdl, bizalmassagardl a rendszergazda Utjan
gondoskodik. A levelezés biztonsdgi mentésérdl a tarhelyet biztositd szerver biztonsagi
mentésével azonos id6kézonként gondoskodik, amelynek hidnydban havi rendszerességii
biztonsagi mentés késziil.

Az elektronikus levelezérendszer hasznalata soran az érintett munkavallalo kételes megfelel
koriiltekintéssel eljarmi, mind a cimzettek megadéasa, titkos masolatok alkalmazésa, mind a
dokumentumok csatoldsa soran. Ugyelni kell arra, hogy a cimzettek és maésolatot kapd
személyhez kapcsol6dd elektronikus levelezési cim is személyes adat. Az elektronikus
levelekben a személyes adatok védelmérdl valo tdjékoztatast meg kell adni.

Az clektronikus levelezés sordn torekedni kell a személyes adatokat tartalmazo fajlok
jelszavas védelmére, a kommunikacié titkositasara. A dokumentumok tervezeteit személyes
adatok feltiintetése nélkiil kell egyeztetésre kiildeni.

A munkahelyi levelez6rendszer hasznalata kizarolag munkahelyi eszk6zokon engedélyezett.

A munkaltaté jogosult az e-mail fidk tartalmat és hasznalatit rendszeresen — 3 havonta —
ellendrizni. Az ellenérzés célja az e-mail fidk hasznalatara vonatkozé munkaltatédi rendelkezés
betartasanak ellenérzése, tovabba a munkavallal6i kotelezettségek teljesitésének ellendrzése,
jogalapja a munkaltaté kozfeladataban ellatasahoz sziikséges jogalap.

Az ellendrzésre és adatkezelésre a munkaltatoé vezetdje, vagy a munkaltatdi jogok gyakorldja
jogosult.



Biztositani kell, hogy a munkavallald, vagy meghatalmazottja jelen lehessen az ellenérzés
sordn, amennyiben a munkavéllalé, vagy meghatalmazottja nem kivan jelen lenni,
tavollétében két személy jelenlétében jegyzokdnyvet kell felvenni a tapasztaltakrol.

Az ellendrzés megkezdése elott tajékoztatni kell a munkavallalét arr6l, hogy milyen
munkaltatéi érdek miatt keriil sor az ellen6rzésre, munkaltaté részérdl, ki végezheti az
ellendrzést, - milyen szabélyok szerint keriilhet sor és mi az eljaras menete, - milyen jogai és
jogorvoslati lehetdségei vannak az ellendrzés eredményével kapcsolatban.

Az ellendrzés soran a fokozatossag elvét kell érvényesiteni, igy elsédlegesen levél cimébdl és
targyabol kell kovetkeztetést levonni arra vonatkozdan, hogy az a munkavallalé munkakori
feladataval kapcsolatos, €s nem személyes célil. A nem személyes céli e-mailek tartalmat a
tarsasag korlatozas nélkiil vizsgalhatja.

Amennyiben megéllapithatd, hogy a munkavallalé az elektronikus levelezérendszert
személyes célra hasznalta, fel kell szdlitani, hogy a személyes adatokat haladéktalanul t6rolje.
A munkavillal6 tavolléte, vagy egylittmiikodésének hianya esetén a személyes adatokat az
ellenérzéskor a munkaltato térli.

Az elektronikus levelezd rendszer jelen szabalyzatba (iitk6z6 haszndlata miatt a
Szekesfehérvari Balett Szinhdz a munkavéllaléval szemben, az Mt. 56. § alapjan, a
munkaszerzddésben rogzitett jogkdvetkezményeket alkalmazhat.

A munkavéllalé az elektronikus levelezérendszer ellenérzésével egyiitt jaré adatkezeléssel
kapcsolatban jelen szabalyzatnak az érintett jogairdl sz6lé részében irt jogokat
gyakorolhatjak.

A jogviszony megsziinését megel6zden a munkavallalé gondoskodik arrél, hogy az esetleges
magancéli leveleit torolje. A jogviszony megsziinését kévetden a tarsasag az elektronikus
levelezérendszerben tarolt személyes adatokat megsemmisiti.

Az alkalmazott munkahelyi levelezérendszer GDPR-nak valé megfelel6sségét
Székesfehérvari Balett Szinhéz biztositja.

Az a munkavallalé, aki a levelezérendszer miikddésében rendellenességet észlel, vagy olyan
személyes adat valik szdmaéra hozzaférhetévé, amelynek megismerésére nem jogosult, koteles
azonnal jelezni a rendszergazda, és a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatdja felé.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz a 2018. majus 25. napjat kovetéen bevezetésre, vagy

modositasra keriilé ellendrzési eljaras, alkalmazott szoftver esetén hatasvizsgélatot végez, az
alkalmazott szoftver GDPR-nak megfelelésére vonatkozé igazolast beszerzi.

A munkahelyi internethasznailat ellendrzésére vonatkozé adatkezelés

A munkavallalé csak a munkakori feladatdval Osszefliggd honlapokat tekintheti meg, a
személyes céli munkahelyi internethasznélatot a munkaltaté megtiltja.



A Székesfehérvari Balett Szinhaz informatikai eszkozeire interneten elérhetd szoftver csak
rendszergazdai engedéllyel telepithetd. A rendszergazda a szoftver telepitését személyesen,
vagy tavoli hozzaféréssel torténé rendszergazdai felhasznalonév és jelsz6 megadédsa utdn
engedélyezi. A kiilsé forrasbol kapott vagy let6ltott, nem engedélyezett programok hasznalata
tiltott!

A 141 letolts-, jaték-, cseveg6-, szexudlis szolgaltatasokat kinal6 oldalak latogatasa szigoruan
tilos.

A munkakori feladatként a Székesfehérvari Balett Szinhdz nevében elvégzett internetes
regisztraciok jogosultja a Székesfehérvari Balett Szinhdz. A személyes adatok megadasa is
sziikséges a regisztraciohoz, a munkaviszony megszlinésekor azok torlését kezdeményezi a
Szekesfehérvari Balett Szinhaz. A Székesfehérvari Balett Szinhaz informatikai eszkdzein nem
megengedett a felhasznalonév, jelsz6 megjegyzésének engedélyezése. A Székesfehérvari
Balett Szinhaz nem jogosult megismerni a munkavallalé éltal alkalmazott jelszot.

A munkavallald0 munkahelyi internethasznalatit a Székesfehérvari Balett Szinhaz jelen
szabalyzatban meghatarozott szempontok szerint ellendrizheti és az ott meghatarozott
jogkovetkezményeket alkalmazhatja.

A munkahelyi mobiltelefon hasznalatinak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

A Székesfehérvari Balett Szinhaz a munkahelyi mobiltelefon magancélu hasznalatat nem
engedélyezi, az csak munkavégzéssel Osszefliggd célokra hasznalhato, és a Székesfehérvari
Balett Szinhaz valamennyi kimené hivészamot €s adatokat, tovabb4 a mobiltelefonon tarolt
adatokat ellenGrizheti.

A munkavallal6 koteles bejelenteni a, ha a munkahelyi mobiltelefont magancélra hasznélta. A
munkaltaté jogosult nyilatkoztatni a munkavéllalét, amennyiben mas azonos munkakort
bet6lté munkavallaléi atlaghoz képest t&bb, mint 50%-al magasabb telefonszamla keletkezik
adott munkavallald esetén. Ilyen esetben a Székesfehérvari Balett Szinhdz a
telefonszolgaltatotol bekéri a hivasadatok részleteit és felhivja a munkavallalét arra, hogy a
magancélbol hivott szamokat tegye felismerhetetlenné. A Székesfehérvari Balett Szinhaz a
magancéll hivasok koltségeinek megfizetésére a munkavallalot kotelezheti.

A munkavallalé jogviszonydnak megsziinését megel6zéen gondoskodik arrdl, hogy az
esetleges magancélil telefonszamait tordlje. A jogviszony megsziinését kovetben a

Székesfehérvari Balett Szinhaz a mobiltelefonon tarolt személyes adatokat megsemmisiti.

A munkavallalé koteles 24 6ran beliil bejelenteni a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatoja
részére, ha munkahelyi mobiltelefonjat elvesztette.

A munkahelyi mobiltelefonokon be kell allitani, illetve el kell latni olyan programmal, amely
lehet6vé teszi a képernyd zarolasat, tovabba a telefonon tarolt adatok torlését abban az
esetben, ha illetéktelen személy kivanna hozzaférni a telefonon tarolt személyes adatokhoz.

A munkahelyi ellendrzés szabélyai a munkahelyi mobiltelefon hasznalatéra is kiterjednek.
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Adatvédelmi incidensek kezelése, orvoslasa

Az adatvédelmi incidensek megel6zése, kezelése, a vonatkozd jogi elbirdsok betartdsa,
ellen6rzése a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatdjanak a feladata.

Az informatikai rendszereken naplozni kell a hozzaféréseket és hozzaférési kisérleteket, és
ezeket folyamatosan elemezni sziikséges.

Amennyiben a Székesfehérvari Balett Szinhdz ellenérzésre jogosult munkavallaldi
adatvédelmi incidenst észlelnek, haladéktalanul értesiteniiik kell az igazgatot, az operativ
vezet6t €s az adatvédelmi tisztviselot.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz munkavallal6i kételesek irdsban jelezni a vezetdnek, vagy a
munkaltatoi jogok gyakorldjanak, ha adatvédelmi incidenst, vagy arra utalé eseményt
észlelnek.

Az adatvédelmi incidens bejelenthetd a Székesfehérvari Balett Szinhdz kozponti e-mail
cimén, telefonszaman.

Adatvédelmi incidens bejelentése esetén az operativ vezetdje az az adatvédelmi tisztviseld
bevonasaval — haladéktalanul megvizsgalja a bejelentést.

Az elézetes vizsgalat soran el kell donteni, hogy valddi incidensrdl, vagy téves jelzésrol van
SZ0.

A kivizsgalas eredményérdl a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatdja részére Gsszefoglald
és dontési javaslat késziil, valamint a feltart hibak, hianyossagok orvoslasara haladéktalanul
intézkedni kell.

Meg kell vizsgalni €s meg kell allapitani:
a) Az incidens fajtajat
b) A bekdvetkezésének idépontjat és helyét,
¢) Az incidens koriilményeit, hatasait,
d) Az incidens soran kompromittalodott adatok korét, szamossagat,
e) A kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,
f) Az incidens elharitdsa érdekében tett intézkedések leirasat,
g) A kar megel6zése, elharitasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidenst be kell jelenteni a feliigyeleti hatosag részére (NAIH),
ugy errdl a Székesfehérvari Balett Szinhdz igazgatdja dont, és felkéri az adatvédelmi
tisztvisel6t az online rendszerben val6 rogzitésre.

Adatvédelmi incidens bekovetkezése esetén az érintett rendszereket, személyeket, adatokat be
kell hatérolni, el kell kiiléniteni és gondoskodni kell az incidens bek6évetkezését alatamasztd
bizonyitékok begytlijtésérol €s megérzésérdl. Ezt kovetben lehet megkezdeni a karok
helyreallitasat és a jogszerti miikdés visszaallitdsat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens kapcsan biincselekmény gyanuja meriil fel, ugy a
Székesfehérvari Balett Szinhaz biintet6feljelentést tesz.
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Az adatvédelmi incidensek megfelelé kezelését erre iranyuld vezetdi dontés esetén évente
gyakorolni indokolt.

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

Az adatvédelmi incidensekrol nyilvantartast kell vezetni, amely tartalmazza:
a) az incidens jellegét,
b) az érintett személyes adatok kategériait, szamat,
¢) az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
d) az adatvédelmi incidensrdl tértént tudomésszerzés idépontjat, koriilményeit,
¢) az adatvédelmi incidens koériilményeit, hatasait,
f) az adatvédelmi incidens orvoslasara megtett intézkedéseket,
g) a bejelentés idépontjat,

wror

h) az adatkezelést el6ird jogszabalyban meghatérozott egyéb adatokat.

A nyilvantartasban szerepld adatvédelmi incidensekre vonatkoz6 adatokat 5 évig meg kell
Orizni.

Adatvédelmi incidens bejelentése a NAIH részére, illetve az érintettek tajékoztatasa

Az adatvédelmi incidenseket nyilvan kell tartani és amennyiben kockazatot jelentenek az
érintettekre vonatkozdan, ugy a NAIH részére is be kell jelenteni. A Székesfehérvari Balett
Szinhaz a NAIH honlapjan elérhet6 online incindensbejelent6 feliileten regisztral.

Az adatszolgaltatasnak tartalmaznia kell:
a) Az incidens bekdvetkezésének id6pontjat és helyét,

b) Az incidens leirasat, koriilményeit, hatésait,

¢) Az incidens soran kompromittalodott adatok kérét, szamossagat,

d) A kompromittalodott adatokkal érintett személyek korét,

€) Az incidens elhéritdsa érdekében tett intézkedések leirasat,

f) A kar megel6zése, elhdritasa, csokkentése érdekében tett intézkedések leirasat.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az érintetteket
valamennyi olyan adatvédelmi incidensrdl, ami olyan személyes adatokat érint, amely
tekintetében a Székesfehérvari Balett Szinhaz adatkezeldként jar el, és amely
valdszintisithetGen magas kockézattal jar a természetes személye jogaira és szabadsigaira
nézve. A Székesfehérvari Balett Szinhaz az adatvédelmi incidensre vonatkozoé téjékoztatdsban
vilagosan és kozérthetden nyujt tajékoztatast az alabbiakrdl:

a) Az adatvédelmi incidens jellege;

b) Az adatvédelmi tisztviseld vagy a tovabbi tajékoztatast nyujté egyéb kapcsolattartd

neve ¢s elérhetdségei;

¢) Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisithetd kovetkezmények;
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d) Az altala az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredé esetleges hétranyos
kovetkezmények enyhitését c€lzo intézkedéseket.

Nem kell azonban az érintetteket tajékoztatni, ha
a) A Székesfehérvari Balett Szinhdz megfeleld technikai és szervezési védelmi

intézkedéseket hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal
érintett adatok tekintetében alkalmaztik;

b) A Székesfehérvari Balett Szinhaz az adatvédelmi incidenst kdvetéen olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsagaira
jelentett magas kockazat a tovabbiakban valészintisithetden nem valdsul meg; vagy

¢) A tajékoztatds ardnytalan erdfeszitést tenne sziikségessé (ez esetben nyilvanosan
kozzétett informaciok utjan tajékoztat)

Nem belsé adatvédelmi incidens

Amennyiben a Székesfehérvari Balett Szinhaz elérhetdségeinek barmelyikén olyan
informéciokhoz jut, megkeresések érkeznek hozzi, amely sordn egyértelm(i, hogy a
személyes adatokkal kapcsolatban nem meriil fel adatkezelési tevékenysége (pl. rossz cimre
kiildott csomag, boriték, elektronikus levél stb.), igy ezen incidenseket soran az aldbbiak
szerint jar el:

a) Az adatvédelmi incidensrdl nyilvantartast vezet

b) Haladéktalanul megteszi a sziikséges 1épéseket az incidens elhdritasara (pl. csomag

visszakiildése, feladonak visszajelzés jelzés),
¢) Az érintettet err6l tajékoztatja;
d) A birtokaba jutott személyes adatokat semmilyen célb6l nem kezeli.

Az adatvédelmi incidensek eljarasrendje

Az adatvédelmi incidensek hatékony kezelése érdekében a Székesfehérvari Balett Szinhaz
kiilon eljarasrendet dolgozott ki, amely részletesen szabalyozza, az adatvédelmi incidens
esetében megtenni szilkséges 1épéseket, az eljarasrend mellékletét képezi, az adatvédelmi
incidens nyilvantartas is.

Az adatvédelmi incidens nyilvantartast az adatvédelmi tisztviselé vezeti, incidens esetén a
NAIH részére megkiildi.

Az érintetti joggyakorlasra vonatkozo szabalyok

A Székesfehérvari Balett Szinhaz honlapjan az érintettek jogairdl tajékoztatot kell elhelyezni
és azt folyamatosan karbantartani.
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Az adatkezeléshez kapcsolodd igényeket a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatdja részére
be kell mutatni, aki gondoskodik arrél, hogy hataridén beliili megvalaszolasarol.

Minden esetben meg kell gy6zddni arrdl, hogy a jogokat gyakorolni kivan6 személy jogosult-
e a jogok gyakorlasira. EbbSl a célbol az érintettnek a jog gyakorldsihoz kapcsolédd
személyes adatait el6zetesen ellenérizni kell. Az azonositis soran csak az azonositas
teljesitéséhez sziikséges adat kezelhetd.

A jogok gyakorlasa soran masok jogai, szabadsagai nem sériillhetnek, ezért a tarsasag a meg
nem ismerhet6 adatok anonimizalasarél gondoskodik.

A Székesfehérvari Balett Szinhaz annak érdekében, hogy az érintett a jogait megfelelé médon
és terjedelemben gyakorolhassa, az adatvédelmi tisztvisel6t bevonja az érintettnek adando
vélasztervezet elokészitésébe.

Az érintett jogait dijmentesen gyakorolhatja. A visszaélésszerli joggyakorlas esetén — igy
kiilondsen ugyanarra az adatra vonatkozd ismételt kérelem esetén — 6nkoltségi dij szamithato
fel.

Az érintett jogai:
a) Atlathato tajékoztatas, kommunikécié és az érintett joggyakorlasanak elésegitése;
b) Eloézetes tajékozodas — ha a személyes adatokat az érintett6] gyujtik;
¢) Az érintett tajékoztatasa, ha a személyes adatait nem tble szerezték meg;
d) Hozzaférési jog;
¢) Helyesbitéshez vald jog;
f) Torléshez valo jog (elfeledtetéshez valé jog);
g) Adatkezelés korlatozaséhoz vald jog;
h) A helyesbitéséhez, térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozasahoz kapcsolédo
értesités joga;
i) Adathordozhatdsaghoz valo jog;
j) Tiltakozashoz valé jog;
k) Automatizalt dontéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a profilalkotast;
1) Korlatozasok;
m) Tajékoztatas az adatvédelmi incidensrol;
n) A feliigyeleti hat6sagnal panaszhoz val6 jog (hat6sagi jogorvoslathoz vald jog);
o) A feliigyeleti hatosaggal szembeni birdsagi jogorvoslat joga;
p) Az adatkezeldvel vagy az adatfeldolgozdoval szembeni birdsagi jogorvoslat joga;

ADATVEDELMI HATASVIZSGALAT

Adatvédelmi hatisvizsgilat és elozetes konzulticié

Ha az adatkezelés a NAIH honlapjan kozzétett hatdsvizsgalati jegyzékben szerepel,
illetve 29. cikk szerinti munkacsoport WP 248. szamu alldsfoglaldsa alapjén
hatasvizsgalat koteles, mivel — kiilondsen Uj technoldégidkat alkalmazd — tipusa —,
figyelemmel annak jellegére, hatékorére, korilményére és céljaira, valdszintisithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor
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az adatkezelé az adatkezelést megel6zGen hatasvizsgalatot végez arra vonatkozodan,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.
Olyan egymashoz hasonlo tipusu adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz hasonlé
magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei k6z6tt is értékelhetdek.

Nem kell adatvédelmi hatasvizsgalatot végezni, ha az adatkezelés az adatkezel6re
vonatkozé jogi kotelezettség teljesitéséhez szikséges vagy kozérdekii vagy az
adatkezeldre ruhdzott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasdnak keretében végzett feladat
végrehajtasdhoz sziikséges, és az adatkezelést jogszabaly irja el6é, amennyiben a
jogalkoto a jogszabaly-el6készités soran adatvédelmi hatasvizsgalatot végzett.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat sziikségességének megallapitasdhoz az 1. fiiggelékben
foglalt kérdéseket sziikséges megvalaszolni.

Ha a tervezett adatkezelés annak koriilményeire, igy kiilonGsen céljara, az érintettek
korére, az adatkezelési miiveletek soran alkalmazott technolégidra tekintettel — az
adatkezeléssel varhatéan érintett személyek jogaira és szabadsagaira nézve -
valosziniisithetéen magas kockézatot nem azonosit, vagy megéallapitast nyer, hogy az
adatkezelés az adatvédelmi jogszabalyban meghatarozott kivételi korbe tartozik, ugy
ennek tényét az érintett szakteriilet irasban rogziti.

Amennyiben az érintett szakteriilet az adatkezeléssel varhatoan érintett személyek
jogaira ¢és szabadsdgaira nézve magas kockazatot azonosit vagy jogszabalyi
rendelkezés alapjan adatvédelmi hatdsvizsgalattal kotelez6en vizsgalandé adatkezelési
tevekenységek esete all fenn, adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat kezdeményezi az
adatkezeld szerv vezet6jénél.

Az adatkezeld szerv vezetGje az érintett szakteriilet javaslatira elrendeli az
adatvédelmi hatdsvizsgalat lefolytatasat, vagy irasban rogziti mell6zésének okait. Az
adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsdig vagy az annak elmaraddsival kapcsolatos
okok irasban torténd rogzitéséig az adatkezelésrdl szol6 doéntés nem hozhaté meg.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsdban az adatkezelés altal érintett szakteriilet
vesz részt. Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az adatvédelmi tisztviseld és az
elektronikus informacids rendszer biztonsadgaért felelds személy segiti. Az adatvédelmi
hatasvizsgalat iratai nem nyilvanosak.

Az adatkezelési hatasvizsgalatot végz6 az adatvédelmi hatasvizsgalatrél 6sszefoglald
értekelést készit a 2. fiiggelékben foglaltak figyelembe vételével. Az Gsszefoglald
értékelést az adatkezeld szerv vezetdje hagyja jova, melyet kvetden az adatkezelést el
lehet kezdeni.

A hatasvizsgaltot a NAIH honlapjan elérheté hatasvizsgalati szoftver (PIA szoftver)
alkalmazaséval kell teljesiteni.

Az adatvédelmi hatasvizsgélat megrendeléséért a tarsasidg vezetbje a felel6s. A
hatasvizsgalatba, ha van kijelolt adatvédelmi tisztviseld, tanacsat ki kell kérni.

Ha az adatvédelmi hatadsvizsgdlat megallapitja, hogy az adatkezelés az adatkezel6 altal
a kockazat mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valészinlisithetGen magas
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kockazattal jér, a személyes adatok kezelését megel6zéen az adatkezeld konzultal a
feliigyeleti hatosaggal.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio részletes szabalyaira a rendelet
35-36. cikkei és az Infotv. rendelkezései iranyadok.

AZ ADATTOVABBITAS SZABALYAI

Adatkezeléssel, adattovabbitassal megbizott dolgozok

Az adatok kezelésére vonatkozd megbizds nem foglalja magiban az adattorlés,
adatmodositas, adattovabbitas, kozzététel joginak egyediili gyakorlasat. Az adattGrlés,
adatmoédositas, adattovabbitas, kozzététel teljesitéséhez minden esetben igazgatdi jovahagyas
sziikséges.

Az adatok felvételével, nyilvantartasival megbizott dolgozok a munkakéri leirdsukban
szerepld feladatokkal kapcsolatosan az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:

— Igazgato;

— Megbizott munkatars;

A Székesfehérvari Balett Szinhaz altal kezelt adatok szabdlyszeri megkeresés esetén
tovabbithatok az adatok kezelésére jogosult hatésagok, birdsagok részére.

Hatésagi megkeresések

Személyes adatot érintd adatszolgaltatast kizarélag az igazgatd beleegyezésével lehet
teljesiteni. Személyes adatot hatdsagi, birdsagi megkeresés alapjan az igazgatd, mig a NAIH
megkeresése alapjan az adatvédelmi tisztviseld jogosult kizardlag irasban és csak akkor
kiadni, ha

a) A megkeresés papir alapon kiadmanyozott, hivatalos postai kiildeményként
feladott, vagy elektronikusan kiadmanyozott hivatali kapura érkezett, és
b) A megkeresé szerv a megkeresésben megjeldlte azt a személyt, akirél a

fentiekben meghatarozott szerv, vagy hatosag a személyes adat kiadasat kéri, valamint
a kért adatok fajtajat, az adatkérés céljat és a teljesités hataridejét.

Amennyiben a megkeresés az el6z6 pontban irtaknak nem felel meg (pl. telefonon, e-mailben
érkezik) fel kell hivni a megkeresés szabalyszerti eléterjesztésére. Amennyiben a megkeres6
kiléte kétséges, a megkeresés jogszeriiségérol sziikséges meggy6zidni (pl. a megkeresd szerv
tigyintéz6jének telefonos megkeresése titjan).

Az adatot ki kell adni, amennyiben a feladatkérében eljard hatosag szabalyszer(i helyszini
ellendrzést folytat és a dokumentum az ellendrzés lefolytatasahoz sziikséges. Szabalyszer( a
helyszini ellenérzés, ha
a) Az ellendrok az ecllendrzést megelézéen atadjak megbizoleveliket, amely
tartalmazza a megbizé nevét, az ellenbrzés targyat, idészakat, és a megbizott ellenér
azonosité adatait, és
b) Az ellendrék igazoljak a megbizé levél alapjan személyazonossagukat.
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Kivételesen (kiilonssen indokolt esetben) akkor is teljesithetd a hatdsagi, bir6sagi
megkeresés, ha papir alapon nem all rendelkezésre a megkeresés eredeti példanya (példéaul
mert a megkeresés a nyomozati cselekmények siirgbssége miatt telefaxon érkezett). Ez
esetben is feltétele a megkeresés teljesithetdségének a 284. pontban foglalt egyéb feltételek
megléte.

A megkeresés akkor teljesithetd, ha
a) A kért adatokat a Székesfehérvari Balett Szinhaz jogszertien kezeli,
b) A kért adatok kezelésére a megkeres6 fél is jogosult
c) Az adatok rendelkezésre allnak (amennyiben nem kd&zhiteles nyilvantartasbol
torténik az adatszolgaltatds, ennek tényére a valaszban sziikséges utalni)
d) A megkeresés biztonsagosan teljesithet6 (pl. titkositott e-mail keresztiil)

II. ZARO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat megallapitasa, modositasa és beépitése

A Szabalyzat megallapitasara és modositasara a Székesfehérvari Balett Szinhaz igazgatdja
jogosult.

Jelen szabalyzatot a helyben szokésos helyen és modon ismertetni kell a munkavallalokkal,
a szerzOdéses partnerek részére igény esetén meg kell kiildeni, at kell adni.

- Jelen szabalyzat a kihirdetést kovetd napon hatalyba 1ép.

A szabdlyzatot a jogszabalyi kornyezet, a NAIH joggyakorlatanak jelent6s valtozasa, a
tarsasag tevékenységében, adatkezeléseiben bekovetkezd jelentds valtozds esetén soron
kiviil, egyéb esetben 3 évente feliil kell vizsgalni.

A Székesfehérvari Balett Szinhdz igazgatdja gondoskodik arrdl, hogy az adatvédelmi
szabalyzatban meghatarozott eléirasok a Székesfehérvari Balett Szinhaz folyamataiban és
mindennapjaiban érvényre jussanak.

Jelen szabdlyzatban foglaltak betartdsa és érvényesitése a Székesfehérvari Balett Szinhaz
valamennyi munkavallaldjanak kotelessége.

Jelen szabalyzatot valamennyi munkavéllalé szadméara elérhetévé kell tenni, mind
elektronikusan, mind papir alapon.

A Szabédlyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Székesfehérvari Balett Szinhaz
valamennyi munkaviéllalojaval (foglalkoztatottjaval), és a munkavégzésre iranyuld
szerzOdésekben eld kell ini, hogy betartisa és érvényesitése minden munkavallalé
(foglalkoztatott) 1ényeges munkakdri kotelezettsége. A Székesfehérvari Balett Szinhaz
jelen szabélyzat alapjdn a munkavéllalok munkaszerzodéseit kiegésziti, a munkavégzéssel
egylitt nem jar6 személyes adatok atadasa esetére titoktartasi kotelezettséget ir el6.
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A munkaszerz6dés modositasban a szabalyzatban foglaltak be nem tartdsa esetére egy havi
alapbéréig terjedd szankcidé allapithaté meg, amennyiben a munkavallalé altal okozott
adatvédelmi incidenst legalabb az adatvédelmi feliigyeleti hatosag (NAIH) részére be kell
jelenteni.

A Székesfehérvéari Balett Szinhdaz az adatvédelmi szabalyok megszegése esetén az
érintettel szemben fegyelmi eljarast kezdeményez, indokolt esetben biintetd feljelentést
tesz.

A Székesfehérvari Balett Szinhdz allomanyaba Ujonnan keriilt olyan személyeket, akik
munkakdriiknél fogva személyes adatokat kezelnek, az adatvédelmi tisztviseld, vagy maés
erre megbizott személy koteles az allomanyba vételt kovetd hadrom munkanapon beliil
adatvédelmi oktatdsban részesiteni és részére a sziikséges jogszabélyokat, belsé normakat
¢és egyéb segédanyagokat rendelkezésre bocsatani, majd az oktatast kdvetd egy héten beliil
vizsgaztatasukat elvégezni.

A Székesfehérvari Balett Szinhdz személyes adatok kezeld dlloménya évente adatvédelmi
oktatdson vesz részt, amelyet adatvédelmi tisztviselé tart. Az éves oktatds sordn
incidenskezelési gyakorlat megtartasara is sor keriilhet (nem valds adatokkal).

Jelen szabalyzat szerzbi jogvédelem alatt 4ll, annak felhasznaldsa nem engedélyezett.

A Székesfehérvari Balett Szinhdz ALT/104-61/2022. iktatészamti Adatvédelmi és
adatbiztonséagi szabalyzatat 2022.09.05. napjaval 1épteti hatélyba.

Kelt: Székesfehérvar, 2022.09.03.

- P g ".-:9_"___
B

Egerhazi Attila
igazgato
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1. fiiggelék kérddiv az eldzetes kockdzatelemzéshez
Elsé rész: Sziikséges-e a hatdsvizsgdlat lefolytatdsa? Elbzetes adatvédelmi kockdzatelemzés
1. Hasznal vagy fejleszt-e olyan informatikai rendszert, amely személyes adatokat kezel?
Igen O Nem 0
2. Sziikséges-e személyes adatokat gylijteni a szolgaltatas miikodtetéséhez?
Igen U Nem O

3. Megvalosul-e a korabbiaktol eltéré célu adatkezelés mar meglévOszemélyes adatokkal
kapcsolatban?

Igen 0 Nem [

a) Alkalmaz Uj adatkoroket gy(jté technologiat, amely jelentd mértékben megvaltoztatja az
adatkezelést?

Igen O Nem [

b) Ha relevans szervezeti valtozas kovetkezik be:

— az egyesiilés, beolvadas vagy egyéb szervezeti atalakulas hatassal van-e az adatbazisokra?
Igen [J Nem [

— ez a valtozas eredményezi 0j adatok kezelését vagy 1ij nyilvanossagra hozatali eljarasokat?
Igen 0 Nem [0

¢) Ha ez az informdcioé mar korabban be lett gytijtve:

— érint-e Uj vagy nagy létszamu érintett csoportot?

Igen O Nem O

— rogzit-e ezen feliil tovabbi személyes adatot?

Igen [0 Nem [

4. A szolgaltatas korlatozza-e az érintettek személyes adataikhoz valé hozzaféréséhez fiiz6d6
jogait?

Igen [0 Nem [J

19



5. Tervezi-e egymast kovetd 12 hdénapbol 4allé iddszak sordn nagyszamiu érintettekre
vonatkozo személyes adatainak kezelését?

Igen 00 Nem [0
6. Megvalodsul-e kiilonleges adatok, tartézkodasi helyre utaldé adatok, illetve gyermekekre

vagy munkavallalokra vonatkozd, széles korlinyilvantartdsi rendszerekben tarolt adatok
kezelése?

Igen O Nem O

7. Megvaldsul-e profilalkotas, amelyre az érintett személy tekintetében joghatassal bird vagy
az egyént hasonldan jelentd mértékben érintdintézkedések éplilnek?

Igen 0 Nem 0J
8. Megvalosul-e egészségiigyi ellatds nyujtasara, jarvanyligyi kutatdsokra, mentalis vagy
fert6z6 betegségekre iranyulé felmérésekre vonatkozé személyes adatok kezelése,

amennyiben az adatok feldolgozasira meghatarozott egyénekre széles korben vonatkozé
intézkedések vagy dontések meghozatala érdekében keriil sor?

Igen 01 Nem 0O

9. Megvaldsul-e nyilvanossag szamara hozzaférhetéteriiletek (kozteriiletek) nagyarany,
automatizalt nyomon kovetése?

Igen 00 Nem [1

10. Megvalosul-e olyan adatkezelés, amely soran a személyes adatok megsértése varhatéan
hatranyosan érintené az érintett személyes adatainak, maganéletének, jogainak vagy jogos
érdekeinek védelmét?

Igen 0 Nem (1

11. Az adatkezeld vagy adatfeldolgozé fdtevékenységei olyan eljarasokat foglalnak-e
magukban, amelyek jellegiiknél, alkalmazasi teriiletiiknél, illetve céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres és rendszerszeriimegfigyelését igénylik?

Igen [ Nem 0J

12. A személyes adatokat olyan jelentd szami személy szamara teszi-e hozzaférhetdé, amely
¢szszerlin elvarhaté modon nem korlatozhat6?

Igen 00 Nem O

13. Létrejon-e Uj azonositdé vagy hozzaférési jogosultsagot ellendzérendszer, példaul
biometrikus azonositas?

Igen O Nem [J
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14. Megfigyelés alatt allnak-e az érintettek helyvaltoztatas, masokkal valé kommunikécio
vagy egyéb magatartas tantisitasa kozben?

Igen O Nem [
15. Megval6sul-e automatizalt adatfeldolgozas?
Igen 00 Nem [

16. Személyes adatok védelmének noévelése érdekében elér-e (ha volt ilyen) a kordbbinal
magasabb szintliadatbiztonsagi kévetelményeket?

Igen U Nem [J

17. Személyes adatokkal valé visszaélés megel6zése érdekében bevezetésre kerilnek-e uj
vagy modositott el6irdsok?

Igen 00 Nem O

18. Személyes adatok tarolasaval kapcsolatban bevezetésre keriilnek-e 1j vagy modositott
el6irasok?

Igen O Nem O

19. Megvaldsul-e tudoméanyos kutatasi vagy statisztikai célbol torténdadatkezelés?

Igen [0 Nem [

20. Az adatkezelés kiterjed-e kiilonleges adatokra?

Igen 00 Nem [

21. Megvaldsul-e barmilyen mas, maganszférat érintdmagatartas?

Igen O Nem O

22. Végeztek-e mar korabban hatasvizsgalatot? Ha a vélasz igen, csatolja a dokumentumot!

Igen [0 Nem [

Masodik rész: ElGzetes hatasvizsgadlat

1. Ki a tajékoztatasra kételezett személy (név, telefonszdm, e-mail-cim)? (Ha van adatvédelmi
tisztviseld, akkor az 6 adatai.)

2. Mutassa be a szolgaltatds miikodését, felépitését!

3. Ki az adatkezel6 (név, telefonszam, e-mail-cim, postai cim)?
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4. Mi az adatkezelés pontos cime/helye/webhelye? (Csak akkor toltse ki, ha az eltér az
adatkezel$ cimétél!)

5. Mi az adatkezelés célja, médja és jogalapja?

6. Mi az adatkezelés id6tartama?

7. Kivan-e adatfeldolgoz6t igénybe venni? Ha igen, mutassa be részletesen az adatfeldolgozo
személyét (kapcsolattartd, adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenység, adatfeldolgozd cime,
adatfeldolgozas helye, technolégisja stb.)!

8. Melyek a kezelni kivant adatkorok?

9. Hatarozza meg a gyljteni kivant adatok mennyiségét, illetve az érintett személyek szamat
(hozzavetblegesen)!

10. Melyek az adatfelvétel formdi? Megvalosulhat az adatgy(ijtés személy azonositdsdra
alkalmas igazolvany segitségével is? Ha igen, fejtse ki!

11. Az adatszolgaltatas onkéntes? Ha igen, az érintettek megfeleld mértékben tajékoztatva
vannak-e a kezelt adatok korér6l, illetve jogaikrol?

12. Az érintetteknek van-e lehet6ségiik arra, hogy adataik kizardlag meghatdrozott célokra
torténd felhasznalasahoz nyWjtsanak hozzajarulast? Ha igen, hogyan?

13. Megvalosul-e harmadik orszigba iranyuld adattovabbitas? Ha igen, irja le a tovabbitandé
adatok fajtait, a tovabbitas cimzettjének adatait, valamint az adattovabbitas jogalapjat!

14. Fejtse ki, milyen 1épéseket tesz az adatok biztonsaganak megorzése érdekében!

15. Ha megfelel6 szintlinek vélt az adatok biztonsiga, milyen eszk6z6k §vjak az azonositatlan
hozzaférést61?

16. A megfeleld védelmi eszkozoket haszndlja azonositatlan hozziférés megakadélyozasa
érdekében? Fejtse ki allaspontjat!

17. Van egyéb kozlendd informacioja?

Harmadik rész: Tovabbi analizis
1. Hogyan biztositja az érintettek jogainak érvényesitését?

2. Fejtse ki azokat az On 4ltal is ismert, alternativ megoldasokat, amelyek az eredeti
eljarashoz képest a cél elérése mellett kisebb mértékben érintenék a maganszférat!

3. Milyen médszerekkel kivanja csékkenteni az azonositott kockazati tényezoket?

4. Hogyan ellendrzi az adatok teljességét?

22



5. Megfeleléen naprakészek-e a gy(ijtott adatok? Ha igen, tAmassza ala valaszit!

6. Kifejtett és részletezett az adatok természete?

7. Kinek van hozzaférési joga (lehetésége) a személyes adatokhoz?

8. Mi alapjdn keriilnek kivalasztisra azok a személyek, akik rendelkeznek ezzel a joggal?

9. A személyes adatokhoz val6é hozzaférés feltételei, méodja, korlatai rogzitve vannak?

10. Milyen eszkoz6k biztositjak az adatkezelés céljatol eltérd felhasznalas megakadalyozasat?
11. Hozzaférhet-e mas rendszer a sajat rendszerben kezelt adatokhoz? Ha igen, fejtse ki!

12. Az adatkezelés idejének lejarta utdn milyen médon keriilnek torlésre az adatok? Hogyan
lesz dokumentalva az adattorlés?
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2. fliggelék az adatvédelmi hatasvizsgélatrdl sz616 dsszefoglalo
értékelés tartalmi elemei

1. A tervezett vagy megvaltozott adatkezelés leirasa:

A tervezett/megvaltozott adatkezelés folyamatanak leirdsa, melyben bemutatasra keriilnek az
alabbiak:

a) adatkezelés jellege, hatokore, kortilményei;

b) a személyes adatok, a cimzettek, valamint a személyes adatok tarolasi idGtartamanak
meghatarozasa;

¢) funkcionalis leiras az adatkezelési miiveletrdl;

d) modszeres leiras az adatfeldolgozasrdl, az adatkezelés céljainak ismertetésére, beleértve
adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

€) jogalap meghatérozasa;

f ) a személyes adatokhoz hasznalt eszk6zok (hardverek, szoftverek, halézatok, személyek,
papirok vagy papiralapu tovabbitési csatornak) megnevezése;

g) a kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatdsara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az e rendelettel val6é Gsszhang igazolasat szolgalod, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vev$ garancidkat, biztonsigi intézkedéseket és
mechanizmusokat;

h) az adatkezelésre vonatkozo, rendelkezésre allé igazgatasi rendszerterv vagy folyamatleiras
bemutatasa;

i) hatasvizsgalatra vonatkozo szerep- és feleldsségi korok meghatarozasa.
2. Az adatkezelési miiveletek sziikségességi és ardnyosségi vizsgalata:

a) meghatarozottak, kifejezettek és jogosak-e a cél(ok) [célhoz kotottség elve — GDPR
rendelet 5. cikk (1) bekezdés b) pontja];

b) az adatkezelés jogszeriisége (GDPR rendelet 6. cikk);

¢) a kezelni kivant adatok megfeleléek, relevansak, és csak a sziikséges adatokra
korlatozédnak [adattakarékossag elve — GDPR rendelet 5. cikk (1) bekezdés c) pontja];

d) korlatozott tarolasi id6tartam [korlatozott tarolhatosdg elve — GDPR rendelet 5. cikk (1)
bekezdés e) pontjal.

3. Meglévé vagy tervezett intézkedések: az adatkezeléssel Osszefliggh, a hatasvizsgalat
elvégzésekor meglévo intézkedések felsorolésa pl. jogosultsagkezelés.
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4. A jogokat és szabadsagokat érint6 kockazatok vizsgalata:

A kérdéivek Kkitoltése, valamint az érintettekkel torténd esetleges konzulticié utin a
hatasvizsgélatot lefolytaté szerv az adatkezelés minden relevans részelemének ismeretében
elvégzi a kockéazatkezelést, amelynek elemei az alabbiak:

a) a lehetséges kockazati tényez6k azonositdsa,
b) a kockazati tényez0k értékelése,
c) a kockazati tényezok csokkentésére, megsziintetésére irdnyulo javaslatok megfogalmazasa.

A kockazati tényezOk azonositdsdéban nagy szerepe van tovabb4d az érintettekkel vald
konzultaciénak. A GDPR rendelet az érintettekkel valo konzult4cidt nem szikségszeriien irja
el6. Az adatkezel6 ,,adott esetben” kéri ki az érintettek, illetve képviseldik véleményét. Ha az
adatkezel6 végleges dontése eltér az érintettek véleményétdl, akkor dokumentumokkal ala
kell tdmasztania annak végrehajtasanak vagy elvetésének okait. Az adatkezeldnek
dokumentumokkal kell indokolnia azt is, hogy miért nem kéri ki az érintettek véleményét,
amennyiben Ggy dont, hogy erre nincs sziikség.

4.1. Konzultéci6 az érintett szereplkkel

Azonositani kell az érintett szerepl6k lehetséges korét, majd megfeleld mértékben tajékoztatni
kell 6ket az eljarasrol. A tajékoztatds célja — a visszajelzések utjdn — a negativ hatasok
csokkentése, illetve a figyelem felhivdsa a jogorvoslati lehet6ségre. A tijékoztatas soran ki
kell téri az eljards menetére, idejére, vart eredményére. Az esetleges konzultaciét mar a
tervezési/fejlesztési szakaszban célszerli elvégezni, hogy az érintettek észrevételeit, ajanldsait
esetlegesen implementalni lehessen, jelent6s tobbletkoltség nélkiil. Az érintetti kor nincs
korlatozva, a projekt targyat tekintve érintett lehet allami és civil szervezet, t4mogatd,
szolgéltato, fejleszté és az adatkezelés adatalanyai egyarant.

Az érintettek hatasvizsgalatba valé bevondsanak lehet6ségei:

— az egyes érintett kategéridk meghatarozasa és parbeszéd folytatdsa az egyes kategéridk
képviselbivel;

— konzultacids eljarasok biztositdsa, hogy az érintetteknek lehetdségiik legyen allaspontjaik
kifejtésére;

— a tervezet érintettek szamara t6rténd hozzaférhetoveé tétele.

A konzultacié formaja tébbféle lehet: interju, kézvélemény-kutatas, meghallgatas, workshop,
online konzultacié.

A tervezett adatkezelés negativ hatasainak csokkentése vagy kikiisz6bolése érdekében
célszeri a visszajelzéseket dokumentalni, és az adatkezelés megvalositdsa soran figyelembe

venni.

4.2. A lehetséges kockazatok csoportjai:
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Személyeket érintd kockazatok:

— Az adatok nem megfeleld nyilvanossagra hozatala noveli annak esélyét, hogy olyan
adatokat is megosztanak, amelyeket jogszerlien nem lehetne;

— Az adatkezelés célja megvaltozhat, igy az id6 muldsaval a tarolt adatokat masra hasznaljak
fel az érintett tudta nélkiil,;

— Adatbézisok Osszefésiilése, amelynek koszonhetéen olyan felhaszndléi profilok hozhatdok
létre, amelyekbd! 0j informaciok nyerhetdk ki;

— Azonositok dsszekapcsolasa, amely meggatolja az anonim felhasznalast.
Szervezeteket érintd kockazatok:

— Adatvédelmi hat6sag allaspontjdba vagy olyan jogszabdlyi el6irasba valo iitkozés, amelynek
kovetkezményeként birsag vagy més szankcidk is kiszabhatok;

— Olyan problémak felmeriilése, amelyekre csupan a projekt elinditasat kévetden deriil fény,
¢s a kijavitasuk rendkiviil kéltségigényes;

— Az adatminimalizalds elvébe iitk6z6 felesleges, készletezd, esetleg tobbszori adatgytjtés,
amely igy csOkkentheti a projekt hatékonysagat;

— A Dbizonytalan és nem megfeleld adatkezelés a tarsadalomban bizalomvesztést
eredményezhet, amely bevételcstkkenés forméjaban jelenhet meg;

— Adatvesztés, amely az érintettek szamara kart okoz, valamint az érintettek részérdl

rrrrr

Jogi szabalyozasnak valé megfelelés vizsgilata:

— Az adatkezelés nem felel meg a tagallami hatosag allasfoglaldsaiban foglaltaknak, az
agazatspecifikus eloirasoknak vagy az alkotmanyjogi eldirasoknak.

4.3. Az adatvédelmi kockazatok rangsorolasa

Az elemzés az 1. fiiggelékben szereplé kérdéssor alapjan azonositott kockézatok és az érintett
konzultacié értékelésével folytatodik. A maganszférara gyakorolt hatasuk mértéke alapjan
megkiilonb6ztethett:

— Alacsony (esély van a kockazat megjelenésére, de vannak enyhit6 kortilmények);

— Kozepes (valdszint, hogy megjelenik a kockazat, ha nem torténik korrekcio);

— Magas (megjelenik a kockazat, ha nem t6rténik korrekeid) szintli kockézat.

Egy kockazat mértékét négy tényez6 befolyasolja:
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A személyes adatkezelés alapjat képezd elektronikus informacids rendszer kritikussaga: nem
kritikus = 1 kritikus = 2.

Az adatkezelés hatokoréhez tartozé adatokhoz képest (pl. az adott népesség ardnya) az
adatkezelés

1. kis szamu = 1,

2. kozepes =2,

3. nagy szamu = 3

érintett adatkezelését valositja meg.

A kockézat elharitisanak ligyviteli slirgGssége: a bejelentd nem itéli siirgosnek = 1, a
bejelento siirgdsnek itéli = 2.

Az adatkezelés fontossaga (stlya) a szervezet szempontjabol: kritikus = 3, nem kritikus = 1.
A kockazati szint szamértékét a tényezok 6sszege adja.

Ha az adott eseménynél egy tényez nem értékelhetd, akkor a legkisebb szamértéket kell
hasznalni.

A tényezOk alapjan harom kockazati szint hasznalhat6:

Magas = 8 vagy t6bb

Kozepes = 5-7

Alacsony = 4

4.4. A ,,valoszinlisithetben magas kockazattal jar6™ adatkezelési miiveletek megallapitdsa
Ertékelési szempontok:

— Ertékelés vagy pontozés: ideértve a profilalkotast és az el6rejelzést is, kiilndsen ,,az érintett
munkahelyi teljesitményére, gazdasagi helyzetére, egészségi 4llapotira, személyes
preferencidira vagy érdeklodési korokre, megbizhatosagra vagy viselkedésre, tartézkodasi
helyére vagy mozgasira vonatkozo jellemzok” alapjan [GDPR rendelet (71) és (91)
preambulum bekezdés]. Erre példaként emlithetd a pénziigyi véllalkozds, amely
hitelreferencia-, pénzmosas és a terrorizmus finanszirozdsa elleni vagy csaldsellenes
adatbazist haszndl ligyfelei sziirésére, vagy a biotechnologiai vallalat, amely kdzvetleniil a
fogyasztéknak kindl genetikai vizsgalatokat, hogy értékelje és elbre jelezze a betegségek
kockazatat és az egészségiligyi kockazatokat, vagy a véllalkozds, amely viselkedési vagy
lizletszerzési profilokat készit a honlapjanak hasznalata vagy bongészése alapjan.

— Joghatassal vagy hasonld jelents hatédssal jar6 automatizalt dontéshozatal: adatkezelés,

amelynek célja a ,természetes személy tekintetében joghatassal bir6” vagy ,.a természetes
személyt hasonléképpen jelentés mértékben érint6é” dontések meghozatala [GDPR rendelet
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35. cikk (3) bekezdés a) pontja]. Az adatkezelés adott esetben példaul egyének kirekesztését
vagy hatrdnyos megkiilonboztetését eredményezheti. Az egyénekre nézve csekély vagy
semmilyen hatassal nem jar6 adatkezelés nem felel meg ennek a konkrét szempontnak. Az itt
emlitett fogalmakrdl tovabbi felvildgositast nydjt majd a 29. cikk szerinti adatvédelmi
munkacsoport soron kdvetkezd, profilalkotasrol sz616 iranymutatasa.

— Mobdszeres megfigyelés: érintettek megfigyelése, nyomon kovetése vagy ellenbrzése
céljabdl végzett adatkezelés, tobbek koz6tt a halézatokon keresztiili adatgyiijtés vagy a
Hhyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése” [GDPR rendelet 35. cikk (3)
bekezdés c) pontja]. Az ilyen jellegli megfigyelés azért tartozik a figyelembe veendo
szempontok kozé, mivel a személyes adatok gylijtése olyan koriilmények kozott folyhat, ahol
el6fordulhat, hogy az érintettek nem tudjak, ki gy(jti és hogyan hasznalja fel adataikat. Ezen
kiviil az egyéneknek talan nincs lehetéségiik elkeriilni, hogy kozteriileteken (vagy nyilvanos
helyeken) érintetté valjanak ilyen adatkezelésben.

— Kiilénleges adatok vagy fokozottan személyes jellegii adatok: ide tartoznak a személyes
adatok a GDPR rendelet 9. cikkében meghatarozott kiilonleges kategoriai (példaul az egyének
politikai véleményére vonatkozd adatok), valamint a GDPR rendelet 10. cikkében
meghatarozott, biintet6jogi felelésség megallapitdsara vonatkozé hatdrozatokra és a
biincselekményekre vonatkozé személyes adatok. Példaként emlithetd az altalanos kérhaz,
amely nyilvantartast vezet a betegek kortorténetérdl, vagy a magannyomoz0, aki megorzi az
elkdveték adatait. A GDPR rendelet ¢ rendelkezésein tulmenden bizonyos adatkategoriak
tekinthet6k ugy, hogy fokozzdk az egyének jogait és szabadsagait érintd lehetséges
kockézatokat. Ezek a személyes adatok (a fogalom altalanosan ismert jelentését tekintve)
kiilonlegesnek mindsiilhetnek, mivel otthoni vagy maganjellegii tevékenységekhez
kapcsolodnak (példéul elektronikus hirkoziési tevékenységekhez, amelyek bizalmassaga
védendd), kihatnak valamely alapvetd jog gyakorlasara (példaul helymeghatiroz6 adatok,
amelyek gylijtése megkérdjelezi a mozgas szabadsagat), vagy az Oket érintd jogsértések
egyértelmilien sulyos hatdst gyakorolnak az érintett mindennapi életére (példaul pénziigyi
adatok, amelyek csaldsra hasznalhatok). E tekintetben 1ényeges lehet, hogy az érintett vagy
valamely harmadik személy mar nyilvanosan hozzaférhet6vé tette-e az adatokat. A személyes
adatok nyilvanos hozzaférhet6sége az értékelés soran egyik tényezoként figyelembe vehetd,
ha az adatok bizonyos célu tovabbi felhasznalasara lehet szamitani. Ez a szempont olyan
adatokra is vonatkozhat, mint példaul a személyes iratok, e-mailek, naplok, jegyzetelési
funkcioval rendelkezd e-olvasékbél szarmazd jegyzetek, valamint az életnaplozo
alkalmazasokban tarolt, rendkiviil személyes jellegii adatok.

—Nagy szamban kezelt adatok: a GDPR rendelet nem hatarozza meg, mi értendé nagy szdm
alatt, jollehet a GDPR rendelet (91) preambulum bekezdés nyijt némi irdnymutatast.
Mindenesetre a GDPR rendelet 29. cikke szerinti adatvédelmi munkacsoport ajanlasa szerint
kiilondsen az alabbi tényezdket kell figyelembe venni annak megallapitasakor, hogy az
adatkezelés nagy szamban torténik-e:

a) Az érintettek szama konkrét szamadatként vagy a lakossag aranyaban;

b) A kezelt adatok mennyisége vagy adatfajtak kore;

c¢) Az adatkezelési tevékenység idtartama vagy allando jellege;

d) Az adatkezelési tevékenység foldrajzi kiterjedése.
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Adatkészletek egymaéssal valé megfeleltetése vagy Osszevonasa példaul két vagy tobb,
kiilénb6z6 célokbol, illetve eltérd adatkezelSk altal végzett adatkezelési miiveletbdl szarmazo
adatokkal, az érintett észszer(i elvarasait meghaladé médon.

— Adatkészletek egymassal valé megfeleltetése vagy 6sszevondsa

— Kiszolgéltatott helyzetben 1év$ érintettekkel kapcsolatos adatok (GDPR rendelet 75.
preambulum bekezdés): az ilyen jellegli adatok kezelése azért tartozik a figyelembe veendd
szempontok kozé, mivel nincs hatalmi egyensuly az érintettek és az adatkezeld kozott, ami azt
jelenti, hogy az egyének adott esetben nem tudjdk adataik kezelését konnyen engedélyezni
vagy ellenezni, illetve nem tudjdk a jogaikat gyakorolni. A kiszolgaltatott helyzetben 1év6
érintettek kozé sorolhatok a gyermekek (6k ugy tekintend6k, mint akik nem tudjak tudatosan
¢s atgondoltan ellenezni vagy engedélyezni adataik kezelését), a munkavallalok, a lakossag
kiilénleges védelmet igényld, kiszolgaltatottabb helyzetben 1évd rétegei (mentalis betegségben
szenveddk, menedékkérdk vagy az idések, betegek stb.), valamint az egyének minden olyan
esetben, amikor az érintett és az adatkezel6 k6zotti kapesolatban egyenlétlen helyzet alakul
ki.

— Uj technologiai vagy szervezési megolddsok innovativ hasznélata vagy alkalmazésa:
példaul az ujjlenyomat- és az arcfelismerés egyiittes hasznélata a hatékonyabb beléptetés
érdekében stb. A GDPR rendelet egyértelmilen megfogalmazza [, hogy ,a technolégia
elismert 4llasanak megfelel6” modon meghatdrozott vij technolégia hasznalata sziikségessé
teheti az adatvédelmi hatisvizsgalat elvégzését [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés, (89) és
(91) preambulum bekezdés]. Ennek oka, hogy az ilyen technolégidk hasznalatdhoz ujfajta
adatgytijtési €s -felhasznaldsi formék kapcsolodhatnak, ami magas kockazattal jarhat az
egyének jogaira és szabadsigaira nézve. Az 1j technologidk bevezetésének személyes és
tarsadalmi kovetkezményei tehat beldthatatlanok lehetnek. Az adatvédelmi hatisvizsgélat
révén az adatkezel6 megismerheti és orvosolhatja az ilyen jellegli kockédzatokat. Példaul
bizonyos, a ,,dolgok internetét” hasznalé alkalmazdsok jelentds hatdst gyakorolhatnak az
egyének mindennapi életére és maganéletére, ezért sziikségessé teszik az adatvédelmi
hat4svizsgalat elvégzését.

— Azok az esetek, amikor az adatkezelés onmagiban véve ,megakadilyozza, hogy az
érintettek a jogaikat gyakoroljdk vagy szolgaltatisokat vegyenek igénybe vagy szerzédést
érvényesitsenek” [GDPR rendelet 22. cikk és (91) preambulum bekezdés]. Ide tartoznak az
érintettek szdmara szolgaltatas igénybevételének vagy szerz8déskostésnek a lehetvé tételére,
mddositasara vagy elutasitdsira irdnyuld adatkezelési miiveletek. Erre példa, ha egy bank
hitelreferencia-adatbazis alapjan sziiri tigyfeleit, hogy eldontse, kinal-e nekik hitelt.

Az esetek tObbségében az adatkezel$ tekintheti ugy, hogy két szempontnak megfeleld
adatkezelés esetében sziikség van adatvédelmi hatdsvizsgalatra.

4.5. A hatasvizsgalat mell6zésének esetei:

— ha az adatkezelés valésziniisithetden nem jar ,magas kockazattal [...] a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve” [GDPR rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

— ha az adatkezelés a jellegét, hatokorét, koriilményét és céljait tekintve nagyon hasonlit olyan
adatkezelésre, amelyr6l mar késziilt adatvédelmi hatasvizsgalat. Ilyen esetekben
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felhasznalhatok a hasonld adatkezelés adatvédelmi hatdsvizsgalaténak eredményei [GDPR
rendelet 35. cikk (1) bekezdés];

— ha az adatkezelési miveleteket feliigyeleti hatosag meghatarozott, azdta valtozatlan
feltételek mellett 2018. méjus el6tt ellendrizte (lasd a GDPR rendelet III. fejezet C.
szakaszat);

— ha a GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c) vagy e) pontja szerinti adatkezelési miivelet
jogalappal rendelkezik az uniés vagy tagallami jogban, a jog szabalyozza az adott
adatkezelési miiveletet, és az emlitett jogalap megéllapitasa sordn mar késziilt adatvédelmi
hatasvizsgalat [GDPR rendelet 35. cikk (10) preambulum bekezdés], kivéve, ha a tagallam
kimondta, hogy az adatkezelési miiveletet megel6zden hatasvizsgélatot sziikséges végezni;

— ha az adatkezelés szerepel azoknak az adatkezelési miiveleteknek a (feliigyeleti hatosag altal
Osszedllitott) nem kotelezd jegyzékében, amelyekre vonatkozoan nem kell adatvédelmi
hatasvizsgalatot végezni.

5. A kockazatok kezelésére iranyul6 intézkedések:

Az azonositott kockazati tényezOk kategorizdldsa utin a kovetkez6 1épés a kockazatokat
cs6kkent6 eljardsok megfogalmazasa, amelyek csokkentik vagy megsziintetik az adott
kockazati tényez6t.

A kockazat kezelésére iranyuld intézkedések bemutatdsa, ideértve a személyes adatok
védelmét és a rendelettel valo Gsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vev$ garancidkat, biztonsagi intézkedéseket &s
mechanizmusokat.

— Az adatbiztonsag informatikai szemponti meghatarozasa.
6. Dokumenticid, azaz a kock4zatelemzés §sszegzése, eredményének megallapitasa:

Beszamolé elkészitése, a folyamat, a fennmarad6 kockéazatok leirasa, gazdasagi szempontu
értékelése. Annak indoklassal aldtamasztott megéllapitasa, hogy sziikséges-e az el6zetes
konzultéaci6.

7. Nyomon kovetés és feliilvizsgalat:

Az adatkezeld sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén cllendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok
kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgdlatnak megfeleloen torténik-e.

A kockazatok kezelésére hozott dontések rendszeres feliilvizsgalatanak a vezetési folyamat
részévé kell vdlnia. Ezen tilmenden, az azonositas—elemzés—értékelés—kezelésfolyamat (a
kockazatok karaktereitol fliggd gyakorisdgu) rendszeres ismétlése kritikus fontossagii az
id6beli reagalas biztositdsa miatt. A kockazatkezelési folyamatot magat, illetve eredményét
(elemzés, dontéshozatal, ellendrzés, kiegészitve a kontroll folyamatokkal) folyamatosan
dokumentalni kell, és gondoskodni kell a kiilsé-bels6 érintettek megfelel6, rendszeres
tajékoztatasarol is
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